
★コースに関するお問い合わせは

求職者支援訓練 5-06-28-002-03-0018

パソコンが初めてでも大丈夫 !役立つノウハウが身に付きます。

■応募条件 特になし。
■申込方法 原則として、居住地を管轄する公共職業安定所でお申込み書に押印したものを

当校へ直接お持ちください。　

■選考要項 選考日　　 ： 3 月 27 日（水）9:30~　　  選考方法：筆記試験、面接　　
選考場所　：訓練実施施設と同じ同じ　　持ち物   ： 筆記用具

■訓練目標　初心者を対象に、Word,Excel,PowerPoint に関する基礎から応用までの操作技術を習得するとともに、
　　　　　　　 就職に向けた目標設定を自ら行い、自身が納得できる就職を早期に目指す。（仕上がり像）

随時開催
ご希望の方は当訓練校

にてご予約ください。

平日9：00～ 16：00
■受講内容 実施施設　：職業訓練のアップ　神戸長田校

自己負担額：税込 10,000 円（テキスト代）
目標資格　：MOS「Word2019」「Excel2019」スペシャリスト　※マイクロソフト

日商 PC 検定 3 級／ 2 級　※日本商工会議所　（すべて任意受験）

原則 1日 6時間　
土・日・祝日休み2
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募集定員

会社で役立つ書類が作れる！

が充実している

パソコンの使い方の基本から

始めて、表計算・文書作成

ソフトを使いこなし、会社で

使用する書類までばっちり

作れるようになります！

就職支援
充実した履歴書・職務経歴書の作成指導で、

すぐに就職活動に役立つ知識が身に付きます！

他にも、面接のロールプレイング

練習でコミュニケーション力を高

め、採用につなげます。

初心者でも

　　優しく指導

PowerPoint
パワーポイントを使用して

プレゼンテーションのやり方

を学んでいただきます。

操作方法だけでなく、発表

や話し方が身につきます。

を学ぼう！



求職者支援訓練　実践コース　5-06-28-002-03-0018

訓練定員

6時間 学科 43時間 実技 269時間 318時間

教科書代 10,000円 その他 0円 10,000円

※放課後にキャリアコンサルティングを実施します。 ※週に1回持ち回りで10分程度の清掃を行います。

9時30分～16時10分 15　名

選考会場／職業訓練のアップ 神戸長田校

特になし

令和 6年2月27日　～　令和 6年3月19日

令和 6年 3月 27日
令和 6年 4月 31日

選考会について

ビジネスパソコン習熟科訓練科名

訓練修了後に
取得できる資格

訓練目標
（仕上がり像）

初心者を対象に、Word・Excel・PowerPointに関する基礎から応用までの操作技術を
習得するとともに、就職に向けた目標設定を自ら行い、自身が納得できる就職を早期に
目指す。

訓練時間

持参品／筆記用具

選考日
結果通知日

募集期間

合計金額

訓練時間総合計

受講者の負担する
費用（税込）

職業人講話

訓

練

内

容

選考方法／面接及び筆記試験

訓練対象者の条件

訓練期間 令和 6年 4月17日   ～   令和 6年 7月16日   （ 3か月 ／ 訓練日数 58日 ）

MOS「Word2019」「Excel2019」スペシャリスト　※マイクロソフト（任意受験）
日商PC検定3級／2級　※日本商工会議所（任意受験）

ビジネスパソコン習熟科

訓練実施機関：株式会社KEGキャリア・アカデミー

訓練実施施設名：職業訓練のアップ 神戸長田校
〒 653-0036
兵庫県神戸市長田区腕塚町５－５－１
アスタくにづか1番館北棟地下1階００３区画
TEL ：078-612-3049（担当：藤田／野口）
FAX ：078-797-4849
Mail：up-hyogo@k-e-g.co.jp

※JR・地下鉄新長田駅より徒歩6分

※駐車場はなし （近隣に有料駐車場有り）

※（応募者が定員の半数に満たないことにより訓練を中止する場合があります。）




