
★コースに関する詳しいお問い合わせや説明会のご予約は、訓練校までご連絡ください。

最

少
開講人数 5

名

原則 1日 6時間　
土・日・祝日休み
（７時間授業あり）

5 ヶ月コース
（1ヶ月間実習）

水 月3 19  4 21

5 火20  10 17 金

■受講内容 実施施設　：職業訓練のアップ　加古川校　104 教室　 
　　　　　　　 自己負担額：17,000 円 (ﾃｷｽﾄ代 )   4,300 円 ( 職業訓練生総合保険代）
  目標資格　 ：MOS「Word365＆2021」「Excel365＆2021」、日商ＰＣ検定 3級、
　　　　　　　　　　　　　　  日商簿記検定試験 3級　（すべて任意受験）

■応募条件　公共職業安定所長の受講指示、受講推薦または支援指示を受けられる求職者の方。
　　　　　　　入校までにキャリアコンサルタントによるジョブカードの交付を受けていること。
■申込方法　原則として、居住地を管轄する公共職業安定所で備え付けの「入学願書」に必要事項を記入し、写真を
　　　　　　　添付のうえ申し込んでください。

■選　考

■訓練目標　簿記の基礎能力（基礎知識と記帳から決算処理までの一連の手続き）、職業人に必要な対人関係やビジネス
　　　　　　　マナーおよびビジネス文書作成等のパソコン操作の基礎能力を身につける。
■仕上がり像　簿記の基礎能力、パソコン操作および職業人としての基礎能力を身につけ、企業実習ではＯＡ・経理の実務を
　　　　　　　体験することで企業のあらゆる事務職、専門的な経理・事務部門でも即戦力として活躍できる人材。

13/28（金）14/10（木）
14/16（水）16：30～
ご希望の方は当訓練校
にてご予約ください。

選考日　　：5月 7日 ( 水 )　9：30~
選考場所　：訓練実施施設と同じ
持ち物　　：受験票・筆記用具・メモ帳・スリッパ
選考結果発送【令和 7年 5月 8日 ( 木 ) 予定】

受付　　　：9：00 ~ 9：30
選考方法　：筆記試験・面接

令和 7年

令和 7年

令和 7年

令和 7年

募集定員

10

　　　受
講料無料！

【令和 7年度（もの大⑩ ）実習・座学連携養成事業デュアルシステム】

，

，

，

簿記知識が身につく !
簿記の基礎から学べる内容
ですので、未経験の方でも
安心して受講して頂けます。
事務職への就職に向けて
基礎知識を身につけましょう！

会社で役立つ書類が作れる !
パソコンの使い方の基本から
学び、表計算・文書作成
ソフトを使いこなし、会社の
ビジネス文書までばっちり
作れるようになります！

あいさつや言葉遣い、集団生活の
ルールやコミュニケーション能力
など、ビジネスマナーを学びます。
さらに、履歴書・職務経歴書の作成
指導で、すぐに就職活動に役立つ
知識が身につきます！

就職支援が充実！ 初心者の方もご安心
ください！！
講師が優しく丁寧に
指導いたします！

( デュアルシステム）(デュアルシステム）
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