
■受講内容 実施施設   ：職業訓練のアップ　加古川校　自己負担額：9,000 円 (ﾃｷｽﾄ代 ) 受講料無料
  目標資格   ：MOS「Word2019」「Excel2019」日商 PC検定 (3 級 /2 級） （すべて任意受験）

■応募条件 公共職業安定所長の受講指示、受講推薦または支援指示を受けられる求職者の方。　
■申込方法 原則として、居住地を管轄する公共職業安定所で備え付けの「入学願書」に必要事項を記入し、
                               写真を添付のうえ申し込んでください。　

7/120 (水 )･17/28（木）
18/19 (火 ) 16：30～
ご希望の方は当訓練校
にてご予約ください。

■訓練目標　概ね４５歳以上の初心者を対象に、Word、Excel に関する基本的な操作技能および関連知識を習得するとともに、
　　　　　　　  ライフプラン・キャリアプランの作成による就職に向けた目標設定を自ら行い、自身が納得できる就職を早期に目指す。

■仕上がり像　社会人基礎力と基本的なパソコンスキルを備え、事務職、営業・販売職などの職業において、パソコンを用いた
                               事務・販売管理業務ができる者。

原則 1日 6時間　
土・日・祝日休み

令和 4年

令和 4年

7

木

金

月

8 8 15

9 8 11 7 2 ヶ月コース

パソコンの使い方の基本から

始めて、文書作成ソフトを

使いこなし、会社で使用する

書類までばっちり

作れるようになります！

Wordを学ぼう！ Excelを学ぼう！
操作がわからなくても大丈夫！

入力方法も一から習うことが

できます。表作成ソフトを使い、

実用的なデータ入力操作・計算機能

まで使いこなせるようにまります！

就職支援 が充実！
あいさつや言葉遣い、集団生活の

ルールやコミュニケーション能力

など、ビジネスマナーを学びます。

さらに、履歴書・職務経歴書の作成

指導で、すぐに就職活動に役立つ

知識が身に付きます！

再就職へむけての
ステップアップ！

初心者でも優しく

しっかり指導！

最

少
開
講人数 10

名

募集定員

20

　　　　　　　
　　　受講料無料

！！
【令和 4年度（もの大　 　）離職者等再就職訓練事業（知識等習得コース）】24

月

★コースに関するお問い合わせは

概ね 45 歳からの働きたい方 !!
パソコンの知識を身につけて自信を持って就職しませんか？

選考結果発送【令和 4年 8月 29 日（月）発送予定】　

■選　   考 選考日　　 ： 令和 4年 8月 26 日（金）９：30 ~　　　受付　　     ： 9：00 ～ 9：30
            　選考場所　：訓練実施施設と同じ　　      　　　　　　 選考方法     ：筆記試験、面接　　  
　　              　　持ち物　     ： 受験票・筆記用具・メモ帳・スリッパ　　　　　



加古川駅JR

至 姫路 至 明石
北口

南口 ロータリーロータリー
マツモトキヨシ

KFC

ヤマトヤシキ

セブンイレブン

JR 加古川駅から
アーケード沿い徒歩 5 分

国道 2 号線

東進衛星予備校

鳥貴族

三井住友銀行

じけまち商店街

2

※1F やぎ整形外科さんが目印です。

国道　2号線→神戸
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