
説明会実施説明会実施

■受講内容 実施施設　：職業訓練のアップ  神戸長田校　　 
　　　　　　　 自己負担額：税込 7,000 円 (ﾃｷｽﾄ代 ) 受講料無料
  目標資格　：医療事務技能審査試験、医師事務作業補助者実務能力認定試験、
　　　　　   （全て任意受験）診療報酬請求事務能力認定試験 ( 医科）、医科医療事務検定 1級

■応募条件 特になし。　
■申込方法 原則として、居住地を管轄する公共職業安定所で申込書に押印したものを
　　　　　　　当校へ直接お持ちください。　

■選考要項 選考日時     ： 1 月 28 日（金）9:30~　　  選考方法：筆記試験、面接　　
 　　  選考場所　：訓練実施施設と同じ同じ　 持ち物      ： 筆記用具

（仕上がり像）　　

原則 1日 6時間　
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★訓練に関するお問い合わせは

3 ヶ月コース
9：30 ～ 16：10

/ / 16：30 から 30 分程度
当校で行います。

厚生労働省HP

4/16 と 4/23 は土曜ですが
授業あり。

■訓練目標　   医療機関での事務職として従事する上で必要な基礎知識や接遇マナー等を身につけるとともに、　　　　　
社会保険・医療保険等の各制度についての基礎知識を習得して外来・入院での算定業務や
レセプト作成ができ、さらにはドクターズクラークとして医師の指示のもと、診断書、
診療情報提供書の作成補助等、医師のアシスタント業務ができる知識と技能を習得する。

求職者支援訓練　　　5-03-28-002-04-0091

募集定員

20

就職支援が充実！

★　　Point　　２

医療事務の知識を学ぼう！

★　Point　　１

医師事務作業補助者ってなに？

★　　Point　　３

医師事務作業補助者とは、お医者様の補助を行い
書類作成等秘書的な業務をする仕事です！
病院によって内容は様々ですが視野が
広がると思います。
更にスキルアップを目指しましょう！

あいさつや言葉遣い、集団生活の
ルールやコミュニケーション能力
など、ビジネスマナーを学びます。
さらに、履歴書・職務経歴書の作成
指導で、すぐに就職活動に役立つ
知識が身に付きます！

病院での窓口対応や発行する領収書の
書き方、レセプト作成が学べます！
医療事務の一連の作業を
身につけて即戦力を
目指しましょう！

078-612-3049神戸長田校

参加希望の方はTEL
にてご予約ください。
（平日9：00～ 16：00）
他の日時希望の方も
まずはご相談ください。



求職者支援訓練　実践コース　5-03-28-002-04-0091

訓練定員

6時間 学科 72時間 実技 228時間 306時間

教科書代 7,000円 その他 0円 7,000円

※放課後にキャリアコンサルティングを実施します。 ※週に1回持ち回りで10分程度の清掃を行います。

※新型コロナウイルス感染症防止対策(マスク着用・検温・手指消毒等)に取り組んでいます。

※4月16日と4月23日は土曜日ですが、授業を行います。

※（応募者が定員の半数に満たないことにより訓練を中止する場合があります。また、応募状況によっては定員を増員する
　　ことがあります。）

合計金額

訓練時間総合計

受講者の負担する
費用（税込）

職業人講話

訓
 

練
 

内
 

容

選考方法／面接及び筆記試験

訓練対象者の条件

訓練期間 令和 4年 2月16日   ～   令和 4年 5月13日   （ 3か月 ／ 訓練日数57日 ）

医療事務技能審査試験　              （一般財団法人 日本医療教育財団）　 ※任意受験
医師事務作業補助者実務能力認定試験  （全国医療福祉教育協会）　　　　　　※任意受験
診療報酬請求事務能力認定試験（医科）（公益財団法人日本医療保険事務協会）※任意受験
医科医療事務検定　１級　　　　　　　（一般社団法人 日本医療報酬調査会） ※任意受験

医療事務・医師事務作業補助者養成科訓練科名

訓練修了後に
取得できる資格

訓練目標
（仕上がり像）

医療機関での事務職として従事する上で必要な基礎知識や接遇マナー等を身につける
とともに、社会保険・医療保険等の各制度についての基礎知識を習得して外来・入院で
の算定業務やレセプト作成ができ、さらにはドクターズクラークとして医師の指示のもと、
診断書、診療情報提供書の作成補助等、医師のアシスタント業務ができる知識と技能
を習得する。

訓練時間

持参品／筆記用具

選考日
結果通知日

募集期間

 訓練生募集

9時30分～16時10分 20　名

選考会場／職業訓練のアップ 神戸長田校

　　　　　　特になし

令和 3年12月28日　～　令和 4年 1月25日

令和 4年 1月28日
令和 4年 2月 2日

選考会について

医療事務・医師事務作業
補助者養成科

訓練実施機関：株式会社KEGキャリア・アカデミー

訓練実施施設名：職業訓練のアップ 神戸長田校
〒 653-0036
兵庫県神戸市長田区腕塚町5丁目5-1
アスタくにづか1番館地下1階003
TEL ：078-612-3049（担当：藤田・野口）
FAX ：078-797-4849
Mail：up-hyogo@k-e-g.co.jp
Blog：http://upnagata.blog129.fc2.com/

JR・地下鉄新長田駅より徒歩5分

駐車場はなし （近隣に有料駐車場有り）


